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1. Общие положения 

1.1. Настоящее Положение регламентирует:  

− порядок отчисления обучающихся ЧОУ ВО «Санкт-Петербургский университет 

технологий управления и экономики» (далее – Университет) по образовательным программам 

высшего образования - программам подготовки научных и научно-педагогических кадров в 

аспирантуре (далее – обучающиеся, аспиранты, образовательные программы),  

− порядок перевода обучающихся из других образовательных организаций в 

Университет для обучения по образовательным программам высшего образования - 

программам подготовки научных и научно-педагогических кадров в аспирантуре; 

− порядок перевода из Университета в другие образовательные организации;  

− порядок перевода обучающихся внутри Университета: с одной образовательной 

программы на другую; 

− порядок восстановления в ЧОУ ВО «Санкт-Петербургский университет технологий 

управления и экономики» лиц, ранее отчисленных из Университета, по образовательным 

программам высшего образования - программам подготовки научных и научно-

педагогических кадров в аспирантуре; 

− порядок зачета в Университете результатов освоения обучающимися по 

образовательным программам высшего образования – программам подготовки научных и 

научно-педагогических кадров в аспирантуре учебных предметов, курсов, дисциплин 

(модулей), практики, научных исследований, дополнительных образовательных программ, 

освоенных в других организациях, осуществляющих образовательную деятельность, или в 

Университете по указанным программам до перевода, восстановления и в иных случаях; 

− порядок оформления и выдачи справок об освоении программ аспирантуры, о 

периоде освоения программ аспирантуры. 

Положение не распространяется на: 

− перевод обучающихся в другие организации, осуществляющие образовательную 

деятельность по образовательным программам соответствующих уровня и направленности, в 

случае прекращения деятельности организации, осуществляющей образовательную 

деятельность, приостановления действия лицензии на осуществление образовательной 

деятельности по образовательным программам, аннулирования лицензии на осуществление 

образовательной деятельности, лишения организации, осуществляющей образовательную 

деятельность, государственной аккредитации по соответствующей образовательной 

программе или прекращения действия государственной аккредитации; 

− перевод обучающихся при сетевой форме реализации образовательных программ. 

1.2. Положение разработано на основе: 

- Федерального закона от 29.12.2012 № 273-ФЗ «Об образовании в Российской 

Федерации» (далее - Закон об образовании); 

- постановления Правительства РФ от 30 ноября 2021 г. № 2122 «Об утверждении 

Положения о подготовке научных и научно-педагогических кадров в аспирантуре 

(адъюнктуре)»; 

-  постановления Правительства Российской Федерации от 15.09.2020 № 1441 «Об 

утверждении Правил оказания платных образовательных услуг» (далее - Правила оказания 

платных образовательных услуг); 

-  приказа Министерства науки и высшего образования Российской Федерации от 

12.07.2021 № 607 «Об утверждении Порядка перевода обучающегося в другую 

образовательную организацию, реализующую образовательную программу высшего 

образования соответствующего уровня»; 
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- приказа Министерства науки и высшего образования Российской Федерации от 

27.03.2025 № 284 «Об утверждении Порядка применения к обучающимся по образовательным 

программам высшего образования и соответствующим дополнительным профессиональным 

программам мер дисциплинарного взыскания и снятия их с указанных обучающихся»; 

- приказа Министерства науки и высшего образования Российской Федерации, 

Министерства просвещения Российской Федерации от 30.06.2020 № 845/369 

«Об утверждении Порядка зачета организацией, осуществляющей образовательную 

деятельность, результатов освоения обучающимися учебных предметов, курсов, дисциплин 

(модулей), практики, дополнительных образовательных программ в других организациях, 

осуществляющих образовательную деятельность»; 

а также с учетом других нормативных правовых актов Российской Федерации, в 

соответствии с Уставом и иными локальными нормативными актами Университета. 

1.3. Перевод и восстановление обучающихся осуществляется на основании личного 

заявления на имя ректора Университета и подачи необходимых документов, предусмотренных 

настоящим Положением. Перевод восстановление и отчисление обучающихся оформляется 

приказом ректора Университета. 

1.4. Срок обучения при переводе и восстановлении определяется с учетом срока 

освоения образовательной программы, реализуемой Университетом, и не может превышать 

срока получения образования, предусмотренного федеральными государственными 

требованиями. 

1.5. Рекомендацию о переводе или восстановлении обучающихся принимает 

аттестационная комиссия Института. 

1.6. Перевод и восстановление обучающихся на первый курс не допускается. Перевод 

и восстановление обучающихся производится после прохождения первой промежуточной 

аттестации.  

1.7 Перевод и восстановление обучающихся осуществляется только при наличии 

свободных (вакантных) мест (далее-вакантных мест) по образовательным программам на 

соответствующих курсе и форме обучения. Количество вакантных мест устанавливается 

Университетом самостоятельно, информация размещается на официальной сайте 

Университета https://spbume.ru/sveden/vacant/ ежегодно в начале учебного года. 

1.8. В случае, если количество заявлений о переводе и восстановлении превышает 

количество установленных Университетом вакантных мест, Университет проводит 

конкурсный отбор среди лиц, подавших заявления и получивших рекомендацию 

аттестационной комиссии о переводе или восстановлении. 

Критериями конкурсного отбора являются: средний балл успеваемости по ранее 

изученным дисциплинам, совокупность и значимость индивидуальных достижений для 

выполнения научного компонента программы аспирантуры и подготовки диссертации 

(публикации в научных журналах по соответствующей научной специальности, патенты и 

др.). По результатам конкурсного отбора Университет принимает решение о переводе или 

восстановлении на вакантные места обучающихся, наиболее подготовленных к освоению 

соответствующей образовательной программы, руководствуясь при этом средним баллом 

успеваемости, а также совокупностью и значимостью индивидуальных достижений, либо 

решение об отказе в переводе или восстановлении в отношении лиц, не прошедших 

конкурсный отбор.  

1.9. Перевод и восстановление обучающихся осуществляется преимущественно в 

начале полугодия. 

1.10. Порядок зачета в Университете результатов освоения обучающимися по 

образовательным программам высшего образования – программам подготовки научных и 

https://spbume.ru/sveden/vacant/
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научно-педагогических кадров в аспирантуре учебных предметов, курсов, дисциплин 

(модулей), практики, научных исследований, дополнительных образовательных программ 

(далее вместе – дисциплины), освоенных в других организациях, осуществляющих 

образовательную деятельность, или в Университете по указанным программам до перевода, 

восстановления и в иных случаях определен в разделе 5 настоящего Положения.  

1.11. Перечень необходимых документов: 

При переводе из другой образовательной организации 

Заявление о зачислении в порядке перевода; 

Справка о периоде освоения программы аспирантуры/справка о периоде обучения 

(оригинал); 

Согласие на обработку персональных данных; 

Согласие на обработку персональных данных, разрешенных субъектом для 

распространения; 

Согласие на обработку персональных данных Заказчика (при необходимости); 

Документ о предыдущем образовании (копия, с представлением оригинала); 

Паспорт (копия, с представлением оригинала); 

СНИЛС (копия, с представлением оригинала); 

иные документы, подтверждающие образовательные достижения аспиранта (по 

усмотрению аспиранта); 

Выписка из приказа или заверенная исходной образовательной организацией копия 

приказа об отчислении - при переводе на программы высшего образования (представляется 

после отчисления из исходной образовательной организации). 

При переводе внутри университета:  

Заявление; 

Паспорт (копия, с представлением оригинала). 

При восстановлении: 

Заявление; 

Согласие на обработку персональных данных; 

Согласие на обработку персональных данных Заказчика (при необходимости); 

Паспорт (копия, с представлением оригинала) 

Документы, подтверждающие смену персональных данных (при наличии изменений). 

1.12. Способы подачи документов 

Заявление с приложением необходимых документов направляется обучающимся 

следующими способами:  

- лично в отдел аспирантуры: 

г. Санкт-Петербург, Лермонтовский пр., д.44 литер А (Санкт-Петербургский 

университет технологий управления и экономики) 

- на корпоративную электронную почту отдела аспирантуры aspir@spbacu.ru. На 

электронную почту направляются электронный скан образ подписанного обучающимся 

заявления и других документов с последующим предоставлением оригиналов документов по 

почте или лично. Оригиналы документов должны поступить в университет не позднее даты 

заключения договора на образование. 

- почтовым отправлением через оператора почтовой связи общего пользования  

190020, г. Санкт-Петербург, Лермонтовский пр., д.44 литер А (Санкт-Петербургский 

университет технологий управления и экономики). 
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2. Порядок перевода обучающихся 

2.1. Общие правила перевода обучающихся  

2.1.1. Перевод осуществляется при наличии образования, необходимого для освоения 

соответствующей образовательной программы, в том числе при получении его за рубежом. 

2.1.2. Перевод обучающихся осуществляется: 

- программы подготовки научных и научно-педагогических кадров в аспирантуре 

(далее - программа аспирантуры) на программу аспирантуры. 

 

2.2. Перевод обучающихся из других образовательных организаций  

2.2.1. Для рассмотрения вопроса о переводе в Университет обучающийся другой 

образовательной организации подает заявление о зачислении в порядке перевода 

(Приложение 1) с приложением справки о периоде освоения программы аспирантуры/справки 

о периоде обучения и, по усмотрению обучающегося, иные документы, подтверждающие 

индивидуальные достижения обучающегося в отдел аспирантуры Университета.  

2.2.2. На основании заявления о переводе обучающегося  на обучение в Университет 

аттестационная комиссия института не позднее 10 рабочих дней со дня подачи заявления о 

зачислении в порядке перевода оценивает полученные документы на предмет соответствия 

обучающегося требованиям, предусмотренным настоящим Положением, и определяет 

перечень изученных учебных дисциплин, пройденных практик, выполненных научных 

исследований, которые в случае перевода обучающегося будут перезачтены или 

переаттестованы Университетом и определяет период, с которого обучающийся в случае 

перевода будет допущен к обучению.  

Аттестационная комиссия института принимает одно из следующих решений: 

−  рекомендовать к зачислению в порядке перевода из другой образовательной 

организации с определением образовательной программы, на которую будет осуществлен 

перевод, курса, формы обучения, периода, с которого обучающий будет допущен к обучению 

(переведен); 

−  отказать в зачислении в порядке перевода из другой образовательной организации. 

Решение аттестационной комиссии оформляется протоколом. 

2.2.3. При положительном решении аттестационной комиссии Университет в течение 5 

рабочих дней со дня принятия решения о зачислении выдает обучающемуся справку о 

переводе (Приложение 2), в которой указываются уровень высшего образования, шифр и 

наименование научной специальности, на которые обучающийся будет переведен. 

Справка о переводе подписывается ректором Университета или иным 

уполномоченным лицом, заверяется печатью Университета. По заявлению обучающегося к 

справке о переводе может прилагаться перечень изученных учебных дисциплин, пройденных 

практик, выполненных научных исследований, которые будут перезачтены или 

переаттестованы обучающемуся при переводе. 

2.2.4. Обучающийся представляет Справку о переводе в образовательную организацию 

в которой он обучается и пишет заявление об отчислении в порядке перевода в Университет 

для издания приказа об отчислении в связи с переводом. 

Лицо, отчисленное из исходной организации в связи с переводом не позднее 10 рабочих 

дней после получения копии приказа об отчислении и (или) выписки из приказа об отчислении 

в связи с переводом представляет в Университет копию приказа об отчислении, заверенную 

исходящей образовательной организацией и (или) выписку из него и документ о 

предшествующем образовании (оригинал указанного документа или его заверенную копию). 

2.2.5. Университет оставляет за собой право отказать в зачислении лицу, отчисленному 

из исходной организации в связи с переводом, при нарушении установленных в п. 2.2.4 
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настоящего Положения сроков представления распорядительного акта (выписки из приказа, 

копии приказа) об отчислении в связи с переводом и документов о предшествующем 

образовании. 

При представлении документа о предшествующем образовании, полученном в 

иностранном государстве, лицо, отчисленное в связи с переводом, представляет свидетельство 

о признании иностранного образования за исключением случаев, в которых в соответствии с 

законодательством Российской Федерации и (или) международным договором не требуется 

признание иностранного образования, и нотариально заверенный перевод документа о 

предшествующем образовании. 

2.2.6. Университет в течение 5 рабочих дней со дня поступления документов, 

указанных в пункте 2.2.4 настоящего Положения, издает приказ о зачислении в порядке 

перевода из исходной организации лица, отчисленного в связи с переводом. Изданию приказа 

о зачислении в порядке перевода предшествует заключение договора об образовании и оплата 

обучения. 

2.2.7. После издания приказа о зачислении в порядке перевода Университет формирует 

личное дело обучающегося, в которое заносятся в том числе заявление о переводе, справка о 

периоде освоения программы аспирантуры/справка о периоде обучения, иные документы, 

подтверждающие образовательные достижения обучающегося (при наличии), документ о 

предшествующем образовании (копия), копия приказа об отчислении, заверенная исходящей 

образовательной организацией и (или) выписка из приказа об отчислении в связи с переводом, 

копия и (или) выписка из приказа о зачислении в порядке перевода, а также договор об 

образовании. 

Обучающемуся утверждается индивидуальный план работы аспиранта, включающий 

индивидуальный план научной деятельности и индивидуальный учебный план на период 

обучения, с которого обучающийся будет допущен к обучению (переведен).  

2.2.8. В случае отказа в переводе начальником отдела аспирантуры решение 

Университета об отказе доводится до сведения лица, подавшего заявление о переводе. 

 

2.3. Перевод обучающихся в другие образовательные организации 

2.3.1. По заявлению обучающегося Университета о выдаче ему справки о периоде 

освоения программы аспирантуры в связи с его намерением быть переведенным в другую 

образовательную организацию, Университет в течение 5 рабочих дней со дня поступления 

заявления выдает обучающемуся справку о периоде освоения программы аспирантуры 

образец которой устанавливается Университетом самостоятельно, в которой указываются 

уровень образования, на основании которого обучающийся зачислен на обучение по 

соответствующей образовательной программе, перечень и объем изученных учебных 

предметов, курсов, дисциплин (модулей) (далее - учебные дисциплины), пройденных практик, 

выполненных научных исследований, оценки, выставленные исходной организацией при 

проведении промежуточной(ых) и итоговой аттестации(й). 

Обучающийся Университета подает в другую образовательную организацию 

(принимающую организацию) заявление о переводе с приложением справки о периоде 

освоения программы аспирантуры и иные документы, подтверждающие образовательные 

достижения обучающегося (иные документы представляются по усмотрению обучающегося) 

(далее - заявление о переводе).  

При принятии принимающей организацией решения о зачислении обучающемуся 

Университета в течение 5 рабочих дней со дня принятия решения о зачислении принимающая 

организация выдает справку о переводе, в которой указываются уровень высшего 

consultantplus://offline/ref=79246A89BAA8213F3399EE057DB701E2C0DC6866DC2F892959699424E69598E17C8100305F0BF3383E583EA37FDB689F0B13E8B2943C6C62S8mBM
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образования, шифр и наименование научной специальности, на которые обучающийся будет 

переведен.  

Справка о переводе должна быть подписана руководителем принимающей организации 

или исполняющим его обязанности, или лицом, которое на основании приказа наделено 

соответствующими полномочиями руководителем принимающей организации или 

исполняющим его обязанности, и заверяется печатью принимающей организации. По 

заявлению обучающегося к справке о переводе может прилагаться перечень изученных 

учебных дисциплин, пройденных практик, выполненных научных исследований, которые 

будут перезачтены или переаттестованы обучающемуся при переводе. 

2.3.2. Обучающийся представляет в Университет письменное заявление об отчислении 

в порядке перевода в принимающую организацию (далее – заявление об отчислении) 

(Приложение 3) с приложением справки о переводе. 

2.3.3. Университет в течение 5 рабочих дней со дня получения заявления об отчислении 

издает приказ об отчислении обучающегося в связи с переводом в другую организацию. 

2.3.4. Лицу, отчисленному в связи с переводом в другую организацию, в течение 3 

рабочих дней со дня издания приказа об отчислении в связи с переводом выдаются заверенная 

Университетом копия приказа об отчислении в связи с переводом и (или) выписка из него, 

оригинал документа об образовании (при наличии) или об образовании и о квалификации (при 

наличии), на основании которого лицо, отчисленное в связи с переводом, было зачислено в 

Университет, а также справка об освоении программы аспирантуры по образцу, 

самостоятельно установленному Университетом. 

Указанные документы выдаются на руки обучающемуся или его доверенному лицу 

(при предъявлении нотариально удостоверенной доверенности) либо по заявлению 

обучающегося направляются в адрес указанного лица или в принимающую организацию через 

операторов почтовой связи общего пользования (почтовым отправлением с уведомлением о 

вручении и описью вложения). 

2.3.5. Документы, указанные в пунктах 2.3.1, 2.3.4. Положения, могут быть подписаны 

в соответствии с законодательством Российской Федерации электронной подписью и 

направлены в форме электронного документа с использованием информационно-

телекоммуникационной сети «Интернет» по заявлению обучающегося на указанный им адрес 

электронной почты и на адрес электронной посты принимающей организации. 

2.3.6. В Университете в личном деле лица, отчисленного в связи с переводом, хранятся 

в том числе справка о переводе, копия документа о предшествующем образовании, заверенная 

Университетом, копия приказа об отчислении или выписка из него. 

 

2.4. Перевод внутри Университета 

2.4.1. Заявление о переводе (Приложение 4) подается обучающимся на имя ректора в 

отдел аспирантуры. В течение 3 рабочих дней после подачи заявления Аттестационной 

комиссией института проводится аттестация и принимается одно из следующих решений: 

−  рекомендовать перевести на другую образовательную программу, с определением 

образовательной программы, на которую будет осуществлен перевод, курса, формы обучения, 

периода, с которого обучающий будет допущен к обучению (переведен), академической 

разницы и срока ее ликвидации;  

−  отказать в переводе на другую образовательную программу с указанием причины. 

Решение Аттестационной комиссии оформляется протоколом. 

2.4.2. В течение 3 рабочих дней после принятия положительного решения 

Аттестационной комиссией о переводе с обучающимся заключается дополнительное 

соглашение к договору об образовании. 
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2.4.3. Перевод обучающегося внутри Университета оформляется приказом ректора 

Университета. Приказ ректора издается в течение 5 рабочих дней после заключения 

дополнительного соглашения к договору об образовании и оплаты за обучение. 

При наличии разницы в стоимости платных образовательных услуг обучающимся, в 

соответствии с условиями заключенного дополнительного соглашения, должна быть 

произведена доплата за обучение. 

При наличии переплаты за обучение, переплата засчитывается как аванс за следующий 

учебный период. 

2.4.4. Выписка из приказа о переводе или копия приказа вносится в личное дело 

обучающегося.  

2.4.6. Обучающийся, не ликвидировавший академическую разницу в установленные 

Университетом сроки, отчисляется из Университета в соответствии с подпунктом 3.3.1. 

настоящего Положения. 

2.4.7. В случае отказа в переводе начальником отдела аспирантуры решение 

Университета об отказе доводится до сведения лица, подавшего заявление о переводе. 

 

2.5. Перевод обучающихся на следующий курс 

2.5.1. Перевод обучающихся по программам аспирантуры на следующий курс 

осуществляется на основании итогов экзаменационной сессии (промежуточной аттестации).  

2.5.2. На следующий курс переводятся обучающиеся успешно выполнившие 

индивидуальный план работы, включающий индивидуальный план научной деятельности и 

индивидуальный учебный план (по итогам промежуточной аттестации по этапам выполнения 

научного компонента, дисциплинам (модулям) и практике) соответствующего курса 

обучения. 

2.5.3. Неудовлетворительные результаты промежуточной аттестации по одной или 

нескольким дисциплинам (модулям) образовательного компонента программы аспирантуры 

(адъюнктуры) или непрохождение такой промежуточной аттестации при отсутствии 

уважительных причин признаются академической задолженностью. 

2.5.4. Обучающиеся, имеющие академическую задолженность, переводятся на 

следующий курс условно с установлением срока ликвидации академической задолженности. 

2.5.5. Обучающиеся могут быть переведены на следующий курс при отсутствии 

задолженности по оплате стоимости платных образовательных услуг за истекший учебный 

год. 

Аспиранты, не ликвидировавшие в установленный срок академическую 

задолженность, отчисляются из Университета как не выполнившие обязанность по 

добросовестному освоению образовательной программы и выполнению индивидуального 

учебного плана. 

Невыполнение аспирантом индивидуального плана научной деятельности, 

установленное во время промежуточной аттестации, признается недобросовестным 

выполнением аспирантом обязанностей по освоению программы аспирантуры и является 

основанием для отчисления аспиранта из Университета. 

2.5.6. Служебную записку о переводе на следующий курс для издания приказа о 

переводе студентов готовит отдел аспирантуры на основании результатов промежуточной 

аттестации.  

 

3. Отчисление обучающихся 

3.1. Образовательные отношения между Университетом и обучающимся прекращаются 

в связи с отчислением обучающегося из Университета: 
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3.1.1. в связи с завершением обучения (в связи с освоением программы аспирантуры); 

3.1.2. досрочно по основаниям, предусмотренным пунктами 3.2 и 3.3 настоящего 

Положения. 

3.2. Образовательные отношения прекращаются досрочно по инициативе 

обучающегося, в том числе в случае его перевода для продолжения освоения программы 

аспирантуры в другую организацию, осуществляющую образовательную деятельность 

в том числе: 

3.2.1. в случае отчисления по собственному желанию (Заявление – Приложение 5); 

3.2.2. в случае отчисления в связи с переводом в другую образовательную 

организацию (Заявление – Приложение 3). 

3.3. Образовательные отношения прекращаются досрочно по инициативе 

Университета: 

3.3.1. в случае невыполнения аспирантом обязанностей по добросовестному 

освоению программы аспирантуры и выполнению индивидуального учебного плана, 

достижению результатов, предусмотренных индивидуальным планом научной 

деятельности: 

− наличие академической задолженности; 

− невыполнение аспирантом индивидуального плана научной деятельности; 

− как не прошедшие итоговую аттестацию в связи с неявкой на итоговую аттестацию 

в форме оценки диссертации на предмет ее соответствия критериям, установленным в 

соответствии с Федеральным законом «О науке и государственной научно-технической 

политике» по неуважительной причине; 

− как не прошедшие итоговую аттестацию в связи с неявкой на итоговую аттестацию 

в форме оценки диссертации на предмет ее соответствия критериям, установленным в 

соответствии с Федеральным законом «О науке и государственной научно-технической 

политике» по уважительной причине; 

− как не прошедшие итоговую аттестацию в связи с неудовлетворительными 

результатами итоговой аттестации в форме оценки диссертации на предмет ее соответствия 

критериям, установленным в соответствии с Федеральным законом «О науке и 

государственной научно-технической политике». 

3.3.2. в случае установления нарушения порядка приема в образовательную 

организацию, повлекшего по вине обучающегося его незаконное зачисление в 

образовательную организацию; 

3.3.3. в случае расторжения договора об образовании Университетом в 

одностороннем порядке в связи с наличием просрочки оплаты стоимости платных 

образовательных услуг, а также в случае, если надлежащее исполнение обязательства по 

оказанию платных образовательных услуг стало невозможным вследствие действий 

(бездействия) обучающегося, в том числе: 

− за финансовую задолженность; 

− как не приступившие к обучению после завершения академического отпуска; 

− выдворение или депортация, внесение в реестр контролируемых лиц, запрет въезда на 

территорию РФ обучающегося из числа иностранных граждан или лиц без гражданства. 

 3.3.4. по обстоятельствам, не зависящим от воли обучающегося и организации, 

осуществляющей образовательную деятельность, в том числе:  

−  в случае наступления чрезвычайных обстоятельств, препятствующих продолжению 

образовательных отношений (военные действия, катастрофа, стихийное бедствие, крупная 

авария, эпидемия и другие чрезвычайные обстоятельства), если данное обстоятельство 
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признано уполномоченным государственным органом Российской Федерации (отчисление по 

данному основанию допускается, если у обучающегося отсутствует возможность продолжать 

обучение в Университете в связи с возникшими обстоятельствами); 

− в случае вступления в силу обвинительного приговора суда, по которому 

обучающийся осужден к лишению свободы или иному наказанию, в соответствии с которым 

становится невозможным продолжение обучения; 

− в связи со смертью обучающегося, а также признания обучающегося недееспособным, 

умершим или безвестно отсутствующим; 

− признания обучающегося полностью неспособным к образовательной деятельности в 

соответствии с медицинским заключением, выданным в порядке, установленном 

федеральными законами и иными нормативными правовыми актами Российской Федерации; 

− ликвидации, реорганизации Университета; 

− одностороннего отказа заказчика образовательных услуг от исполнения договора об 

образовании; 

–    отмены решения суда о восстановлении обучающегося; 

–  при наличии иных обстоятельств, не зависящих от воли обучающегося и 

Университета, делающих невозможным продолжение обучения в Университете. 

3.3.5. в случае применения к обучающемуся, достигшему возраста пятнадцати лет, 

отчисления как меры дисциплинарного взыскания. 

3.4. Прекращение образовательных отношений оформляется распорядительным актом 

Университета. 

3.5. Отчисление обучающегося на основании подпункта 3.1.1. настоящего Положения 

осуществляется на основании решения аттестационной комиссии для проведения итоговой 

аттестации по образовательным программам высшего образования - программам подготовки 

научных и научно-педагогических кадров в аспирантуре, которое оформляется протоколом 

заседания. Обучающиеся отчисляются по окончании периода итоговой аттестации или 

окончания каникул, предоставляемых обучающимся в пределах срока освоения 

соответствующей образовательной программы, в связи с завершением обучения (в связи с 

освоением программы аспирантуры). 

3.6. Отчисление обучающегося по основаниям п. 3.2. настоящего Положения 

осуществляется на основании личного заявления обучающегося и в соответствии с п. 2.3 

настоящего Положения. 

3.7. В случае если имеются личное заявление обучающегося об отчислении и основание 

в соответствии с п. 3.3. настоящего Положения приоритетным является основание для 

отчисления в соответствии с п. 3.3. настоящего Положения. 

3.8. Отчисление обучающегося по основаниям, указанным в п. 3.3 настоящего 

Положения, осуществляется не позднее 10 рабочих дней с даты наступления основания 

(получения подтверждающих документов о наступлении основания).  

3.9. Основанием для издания приказа об отчислении по инициативе Университета по 

основаниям, указанным в подпунктах 3.3.1.-3.3.4. настоящего Положения, является служебная 

записка начальника отдела аспирантуры. 

3.10. Основанием для издания приказа об отчислении по инициативе Университета на 

основании, указанном в подпункте 3.3.5. настоящего Положения, является решение 

дисциплинарной комиссии, оформленное протоколом заседания. 

3.11. Права и обязанности обучающегося, предусмотренные законодательством об 

образовании и локальными нормативными актами Университета, прекращаются с даты 

отчисления, указанной в приказе, или с даты издания распорядительного акта о его отчислении 
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из Университета. На основании данного распорядительного акта договор об образовании 

считается расторгнутым. 

3.12. Не допускается отчисление обучающегося по основаниям п. 3.3. во время болезни, 

каникул и академического отпуска. 

3.13. После выхода приказа об отчислении Университет направляет отчисленному 

аспиранту электронный скан образ подписанного уведомления об отчислении в личном 

кабинете на информационно-образовательном портале университета и/или на адрес 

электронной почты, а также передает информацию в военно-учетный стол Университета. 

3.14. Лицам, отчисленным из Университета: 

− в связи с завершением обучения (в связи с освоением программы аспирантуры) не 

позднее 30 календарных дней с даты проведения итоговой аттестации выдается заключение о 

соответствии диссертации критериям, установленным в соответствии с Федеральным законом 

«О науке и государственной научно-технической политике» и свидетельство об окончании 

аспирантуры (адъюнктуры). 

− досрочно: Университет в течение 3-дневный срок после издания распорядительного 

акта выдает ему справку об освоении программы аспирантуры установленного Университетом 

образца, справка может быть получена лично (или доверенным лицом в установленном 

законодательством порядке) или по Заявлению может быть отправлена почтовым 

отправлением.  

 

4. Восстановление в число обучающихся  

4.1. Лицо, отчисленное из Университета по инициативе обучающегося до завершения 

освоения основной профессиональной образовательной программы (программы аспирантуры) 

в соответствии с пунктом 3.2. настоящего Положения, имеет право на восстановление для 

обучения в Университете (освоения указанной программы) в течение пяти лет после 

отчисления при наличии свободных (вакантных) мест и с сохранением прежних условий 

обучения (освоения программы аспирантуры), но не ранее завершения учебного года (курса), 

в котором указанное лицо было отчислено.  

Указанный период (5 лет) определяется с даты отчисления из Университета до даты 

восстановления (даты подачи заявления).  

4.2. При невозможности обеспечить прежние условия обучения восстановление может 

проводиться на другую образовательную программу, реализуемую Университетом.  

4.3. Лицо, отчисленное из Университета по основаниям подпунктов 3.3.1, 3.3.3., 3.3.4. 

настоящего Положения может быть восстановлено для продолжения обучения в течение пяти 

лет после отчисления на основании личного заявления.   

4.4. Лицо, отчисленное из Университета на основании подпункта 3.3.5. настоящего 

Положения может быть восстановлено для продолжения обучения по усмотрению 

Университета на основании личного заявления. 

4.5. Восстановление лица, повторно отчисленного из Университета на основании 

подпункта 3.3.1. и/или подпункта 3.3.3. не допускается. 

4.6. Восстановление лица, отчисленного из Университета на основании подпункта 

3.3.2. настоящего Положения не допускается. 

4.7. Заявление о восстановлении (Приложение 6) или восстановления для прохождения 

итоговой аттестации (Приложение 7) подается отчисленным обучающимся на имя ректора в 

отдел аспирантуры.  

4.8. В течение 3 рабочих дней с даты подачи заявления Аттестационной комиссией 

института, в котором реализуется программа, на которой обучающийся будет продолжать 
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обучение после восстановления, проводится аттестация и принимается одно из следующих 

решений: 

−  рекомендовать к восстановлению, с определением образовательной программы, на 

которую будет проводится восстановление, курса, формы обучения, периода, с которого 

обучающий будет допущен к обучению (восстановлен), академической разницы и срока ее 

ликвидации; 

−  об отказе в восстановлении. 

Решение Аттестационной комиссии оформляется протоколом. 

4.9. В течение 3 рабочих дней после принятия положительного решения 

Аттестационной комиссии о восстановлении между Университетом и обучающимся 

заключается договор об образовании.  

Восстановление в число обучающихся производится приказом ректора Университета, 

который издается в течение 5 рабочих дней после заключения с обучающимся договора об 

образовании и оплаты стоимости платных образовательных услуг в соответствии с условиями 

договора об образовании по стоимости, установленной приказом ректора на соответствующий 

учебный год. 

4.10. В случае отказа в восстановлении начальником отдела аспирантуры решение 

Университета об отказе доводится до сведения лица, подавшего заявление о восстановлении. 

4.11. Обучающийся, не ликвидировавший академическую разницу в установленные 

Университетом сроки, отчисляется из Университета в соответствии с подпунктом 3.3.1. 

настоящего Положения. 

 

5. Порядок зачета результатов освоения обучающимися по образовательным 

программам высшего образования – программам подготовки научных и научно-

педагогических кадров в аспирантуре учебных предметов, курсов, дисциплин 

(модулей), практики, научных исследований, дополнительных образовательных 

программ  

5.1. Настоящий раздел определяет порядок зачета в Университете результатов освоения 

обучающимися по образовательным программам высшего образования – программам 

подготовки научных и научно-педагогических кадров в аспирантуре учебных предметов, 

курсов, дисциплин (модулей), практики, научных исследований, дополнительных 

образовательных программ (далее вместе – дисциплины), освоенных в других организациях, 

осуществляющих образовательную деятельность, или в Университете по указанным 

программам до перевода, восстановления и в иных случаях. 

5.2. Решение о зачете (перезачете и (или) переаттестации) дисциплин принимается в 

следующих случаях: 

- перевод из иной организации, осуществляющей образовательную деятельность; 

- перевод с одной образовательной программы на другую; 

- восстановления для продолжения обучения ранее отчисленных из Университета; 

- при выходе из академического отпуска, отпуска по беременности и родам, отпуска по 

ухода за ребенком до достижении я им возраста трех лет; 

- аспирантов, переводимых на ускоренное обучение по индивидуальному учебному 

плану; 

- в иных случаях при наличии уважительных причин. 

5.2. Зачет результатов обучения осуществляется посредством сопоставления 

планируемых результатов обучения по каждой дисциплине, определенной образовательной 

программой Университета, которую осваивает обучающийся с результатами обучения по 

каждой дисциплине, предусмотренной образовательной программой, по которой 
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обучающийся проходил обучение при предоставлении обучающимся документов, 

подтверждающих освоение отдельных дисциплин: 

- документа об образовании и (или) о квалификации, в том числе об образовании и (или) 

о квалификации, полученных в иностранном государстве; 

- документа об обучении, в том числе справки об обучении или о периоде обучения, 

документа, выданного иностранными организациями (справки, академической справки и 

иного документа). 

5.3. Зачет (перезачет и (или) переаттестация) результата освоения дисциплины 

осуществляется на основании заявления (Приложения 4, 6-8). Заявление подается на имя 

ректора в отдел аспирантуры. Срок рассмотрения заявления с момента его подачи не должен 

превышать 14 дней. 

5.4. Решение о зачете принимается на основании аттестации и освобождает 

обучающегося от повторного изучения соответствующей дисциплины, прохождения 

практики, выполнения научного исследования. 

5.5. Зачет (перезачет и (или) переаттестация) ранее изученных дисциплин 

осуществляется аттестационной комиссией. 

Аттестационная комиссия утверждается распорядительным актом Университета на 

каждый учебный год. В состав комиссии входят председатель комиссии и члены комиссии, из 

числа наиболее опытных и квалифицированных научно-педагогических работников 

Университета. В своей работе комиссии могут привлекать профессорско-преподавательский 

состав кафедр, факт их участия в работе комиссии фиксируется в протоколе.  

Даты заседания комиссий определяются председателем аттестационной комиссии. 

По результатам аттестации комиссия определяет перечень дисциплин, практик, 

научных исследований для перезачета и(или) переаттестации и(или) дальнейшего освоения в 

соответствии с учебным планом образовательной программы с оформлением аттестационной 

ведомости (Приложение 9). 

Аттестационные ведомости и протокол заседания аттестационной комиссии хранятся в 

личном деле аспиранта. 

5.6. Перезачет – форма зачета, под которой понимается признание дисциплин, 

освоенных обучающимся в иной организации, осуществляющей образовательную 

деятельность по программам аспирантуры или в Университете до перевода, восстановления, 

отпуска, зачисления и в иных случаях, а также полученных по ним оценок (зачетов). 

Зачтенные результаты пройденного обучения учитываются в качестве результатов 

промежуточной аттестации. 

Перезачет результатов освоения дисциплин осуществляется при соблюдении 

следующих условий: 

- названия дисциплин полностью совпадают с названиями дисциплин учебного плана 

(или является близкой по наименованию); 

- трудоемкость дисциплины в иной организации, осуществляющей образовательную 

деятельность, по предыдущей образовательной программе, в Университете составляет не 

менее 70% от количества, отведенного на их изучение в учебном плане; 

- форма промежуточной аттестации по перезачитываемым дисциплинам совпадает с 

формой промежуточной аттестацией осваиваемой образовательной программы (в случае если 

образовательной программой Университета предусмотрена форма промежуточной аттестации 

«зачет», тогда как в ранее осваиваемой программе была предусмотрена форма промежуточной 

аттестации в форме экзамена, дисциплина перезачитывается в форме промежуточной 

аттестации «зачет»). 
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В случае, когда в представленных документах не указано количество аудиторных часов 

либо отсутствуют иные сведения, Университет вправе направить письменный запрос в 

образовательную организацию, где ранее проходил обучение заявитель. 

5.3. В случае несоблюдения указанных выше условий, проводится переаттестация. 

Переаттестация – это форма зачета, представляющая собой дополнительную 

процедуру, проводимую для подтверждения качества и объема знаний обучающегося по 

дисциплинам, пройденным им в другой организации, осуществляющей образовательную 

деятельность по программам аспирантуры или в Университете до перевода, восстановления, 

отпуска, зачисления и в иных случаях. 

В ходе переаттестации проверяется проверка остаточных знаний обучающегося по 

дисциплинам в соответствии с образовательной программой, по которой обучающийся 

продолжает обучение. 

Наличие удовлетворительного результата переаттестации освобождает обучающегося 

от повторного изучения соответствующей дисциплины. 

5.4. Зачету не подлежат результаты итоговой (государственной итоговой) аттестации. 

5.5. Записи о зачете (перезачтенных и (или) переаттестованных дисциплинах) вносятся 

в индивидуальный план работы аспиранта сотрудником отдела аспирантуры и являются 

основанием для внесения в приложение к свидетельству об окончании аспирантуры при его 

оформлении либо в справку об обучении (о периоде обучения) в случае отчисления 

обучающегося или его перевода в другую организацию, осущетвляющую образовательную 

деятельность. 

5.6. Обучающимся, у которых по результатам аттестации образовалась академическая 

задолженность, утверждается индивидуальный график ликвидации академической 

задолженности. 

5.7. При установлении несоответствия результатов пройденного обучения по 

освоенной ранее обучающимся образовательной программе (ее части) требованиям к 

планируемым результатам обучения по соответствующей части осваиваемой образовательной 

программы Университет отказывает обучающемуся в зачете. 

Решение об отказе с обоснованием причин отказа в течение трех рабочих дней 

направляется обучающемуся в личном кабинете на информационно-образовательном портале 

университета. 

 

6. Порядок оформления и выдачи справок об освоении программ аспирантуры, о 

периоде освоения программ аспирантуры 

 

6.1. Университет самостоятельно устанавливает образец справки об освоении 

программы аспирантуры и справки о периоде освоения программы аспирантуры. 

6.2. Основанием для выдачи справки о периоде освоения программы аспирантуры 

является заявление аспиранта на ее выдачу в связи с намерением оформить перевод в другую 

организацию (Приложение 10), осуществляющую образовательную деятельность для 

продолжения освоения программы аспирантуры. 

6.3. Аспирантам, не прошедшим итоговую аттестацию, а также аспирантам, освоившим 

часть программы аспирантуры и (или) отчисленным из Университета, выдается справка об 

освоении программы аспирантуры. 

6.4. Аспирантам, получившим на итоговой аттестации неудовлетворительные 

результаты, выдается справка об освоении программы аспирантуры. 
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6.5. Справка об освоении программ аспирантуры не выдается аспирантам, отчисленным 

из Университета до проведения первой промежуточной аттестации и/или не аттестованным 

ни по одной дисциплине. 

6.6. Справка о периоде освоения программы аспирантуры не выдается аспирантам не 

аттестованным ни по одной дисциплине. 

6.7. Справка об освоении программ аспирантуры и справка о периоде освоения 

программы аспирантуры заполняются машинописным способом на русском языке. 

Подписи лиц, предусмотренных бланками документов, проставляются ручкой с пастой 

или чернилами черного или синего цвета. 

После заполнения бланка он должен быть тщательно проверен на точность и 

безошибочность внесенных в него записей. Документ, составленный с ошибками, считается 

испорченным и подлежит замене. 

6.8. При оформлении справки о периоде освоения программ аспирантуры (Приложение 

11), справки об освоении программы аспирантуры (Приложение 12) указываются: 

− полное официальное наименование Университета согласно Уставу; 

− регистрационный номер; 

− дата выдачи указывается числами (цифрами), месяц (прописью) и год 

(четырехзначным числом цифрами); 

− фамилия, имя, отчество аспиранта указываются полностью в именительном падеже; 

− дата рождения записывается с указанием числа (цифрами), месяца (цифрами) и года 

(четырехзначным числом цифрами); 

− предыдущий документ об образовании и квалификации; 

− год зачисления в аспирантуру; 

− форма обучения; 

− группа научных специальностей, шифр и наименование научной специальности; 

− в случае оформления справки об освоении программы аспирантуры указывается год 

отчисления из аспирантуры, номер и дата приказа об отчислении, а в случае оформления 

справки о периоде освоения программ аспирантуры указывается «Продолжает обучение»; 

На оборотной стороне справки указываются сведения о содержании и результатах 

освоения программы подготовки научных и научно-педагогических кадров в аспирантуре, 

включая перечень и объем изученных учебных предметов, курсов, дисциплин (модулей), 

пройденных практик, выполненных научных исследований, оценки.  

Сведения о содержании и результатах освоения программы подготовки научных и 

научно-педагогических кадров» указываются в следующей последовательности: 

– в первом столбце таблицы пишется наименование компонентов программы 

аспирантуры и их составляющих:  

научный компонент – объем научной деятельности и выполненных научных 

исследований; 

образовательный компонент – перечень и объем изученных дисциплин, пройденных 

практик, по соответствующей программе:  

– во втором столбце таблицы – трудоемкость дисциплин в зачетных единицах;  

– в третьем столбце таблицы – оценка прописью (отлично, хорошо, удовлетворительно, 

зачтено); 

В качестве дополнительных сведений на оборотной стороне бланка (справки об 

освоении программы аспирантуры) указываются сведения о приказе об отчислении, включая 

номер, дату и причину отчисления. 

Также в строке «Дополнительные сведения» указываются могут быть указаны 

следующие сведения: если за время обучения изменилось наименование образовательной 
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организации, то на отдельной строке пишется «Образовательная организация переименована 

в 20__ г.».  

В следующей строке указывается «Старое полное наименование образовательной 

организации». При неоднократном переименовании за период обучения сведений о 

переименовании образовательной организации указывается необходимое количество раз в 

хронологическом порядке. 

6.9. Справки и их дубликаты готовятся отделом аспирантуры.  

6.10. Справка об обучении подписывается ректором и заверяется печатью 

Университета. 

6.11. Справки выдаются:  

– лично владельцу (под подпись в журнале учета выдачи справок); 

– другому лицу по заверенной в установленном порядке доверенности при 

предъявлении им паспорта (под подпись в журнале учета выдачи справок).  

Заявление и доверенность, по которым выдана справка, хранятся в личном деле 

аспиранта. 

По заявлению справка может быть отправлена на адрес через операторов почтовой 

связи общего пользования заказным письмом с уведомлением о вручении. 

В случае, если по заявлению владельца вышеуказанные справки направлены через 

операторов почтовой связи общего пользования или на адрес электронной почты, указанной в 

заявлении, в регистрационной книге выдачи справок ставится отметка «справка направлена 

заказным письмом». В таком случае под отметкой ставится подпись начальника отдела 

аспирантуры. 

6.12. Для регистрации справок об освоении программы аспирантуры и справок о 

периоде освоения программы аспирантуры в Университете ведется журнал учета выдачи 

таких справок, в которые заносятся следующие данные:  

– регистрационный номер;  

– дата выдачи справки или дубликата справки.  

– фамилия, имя и отчество лица, на чьё имя подготовлена справка; 

– шифр и наименование научной специальности; 

– в графе «Примечание» указывается фамилия, имя и отчество лица, получившего 

справку, в случае если выдача справки производилась по доверенности; 

– в графе «Примечание» указывается слово «дубликат», в случае если производится 

выдача дубликата справки. 

В случае направления вышеуказанных справок через операторов почтовой связи 

общего пользования заказным письмом датой выдачи считается дата отправления.  

6.13. После указания данных, в журнале учета выдачи справок ставится подпись лица, 

получившего справку (дубликат справки). 

6.14. При заполнении дубликатов справок на дубликате документа в заголовке над 

фразой «справка о периоде освоения программ аспирантуры» или «справка об освоении 

программы аспирантуры» печатается слово «дубликат». 
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Приложение 1 

Ректору СПбУТУиЭ_______________________ 

от  

фамилия_________________________________ 

имя_____________________________________ 

отчество_________________________________ 

адрес проживания_________________________ 
область, город, ул. дом., номер кв 

_________________________________________ 

_________________________________________ 

контактный телефон_______________________ 

e-mail____________________________________ 

 

 

З А Я В Л Е Н И Е 

Прошу зачислить меня в порядке перевода, с ____ курса __________ формы обучения, научной 

специальности __________________________________________________________________________  
шифр и наименование научной специальности 

_______________________________________________________________________________________ 
полное наименование образовательной организации в которой обучается заявитель 

для продолжения освоения программы аспирантуры на очную форму обучения, научной 

специальности __________________________________________________________________________  
шифр и наименование научной специальности 

и провести зачет результатов пройденного обучения в исходной образовательной организации. 

Образовавшуюся задолженность обязуюсь ликвидировать в установленные Университетом 

сроки. 

 

__________________       _____________________ 
   дата написания заявления                                                                    личная подпись заявителя 

 

 

Начальник отдела аспирантуры _________________  _____________________ 

                 подпись    ФИО 

Проректор по науке  

и международной деятельности _________________  _____________________ 

      подпись    ФИО 
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Приложение 2  

_______________№__________                                                                       

На №_______ от _____________  

 

 

СПРАВКА 

Выдана  _________________________________________________________________________  

     

в том, что он(а) на основании личного заявления и представленных документов:  

_______________________________________________________________________________________

_______________________________________________________________________________________

_______________________________________________________________________________________ 

данное лицо будет зачислено переводом в частное образовательное учреждение высшего образования 

«Санкт-Петербургский университет технологий и управления» для продолжения образования по 

образовательной программе высшего образования - программе подготовки научных и научно-

педагогических кадров в аспирантуре по научной специальности 

_______________________________________________________________________________________. 
шифр и наименование научной специальности 

Частное образовательное учреждение высшего образования «Санкт-Петербургский университет 

технологий управления и экономики» имеет лицензию на осуществление образовательной 

деятельности по программам подготовки научных и научно-педагогических кадров в аспирантуре 

серии 90Л01 № 0009162 /регистрационный № 2122/ от 28 апреля 2016 г. (срок действия – бессрочно). 

 

 

Проректор по науке  

и международной деятельности _________________  _____________________ 

      подпись    ФИО 

 

 

  

 

частное образовательное учреждение высшего образования 

«САНКТ-ПЕТЕРБУРГСКИЙ УНИВЕРСИТЕТ 

ТЕХНОЛОГИЙ УПРАВЛЕНИЯ И ЭКОНОМИКИ» 

 Лермонтовский пр., д. 44 литер А, Санкт-Петербург, 190020 

Тел. (812) 575-03-00; e-mail: rector@spbume.ru; http://www.spbume.ru 

ОКПО 39410814; ОГРН 1027810240260; ИНН/КПП 7826001459/783901001 

mailto:rector@spbume.ru
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Приложение 3 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

З А Я В Л Е Н И Е 
Прошу отчислить меня из числа аспирантов _____ курса группы ___________________, 

______________ формы обучения по образовательной программе высшего образования – программе 

подготовки научных и научно-педагогических кадров в аспирантуре по группе научных 

специальностей: _________________________________________________________________________ 
шифр и наименование группы научных специальностей 

научная специальность___________________________________________________________________ 
                                                                   шифр и наименование научной специальности 

в связи с переводом в ____________________________________________________________________ 

_______________________________________________________________________________________. 
                                                                   указать полное наименование ВУЗа 

Соответствующие документы прилагаются. 

 
__________________       _____________________ 
   дата написания заявления                                                                    личная подпись заявителя 

 

СОГЛАСОВАНО: 

Начальник отдела аспирантуры _________________  _____________________ 

                 подпись    ФИО 

Проректор по науке  

и международной деятельности _________________  _____________________ 

      подпись    ФИО 

 

Ректору Санкт-Петербургского университета 

технологий управления и экономики Смешко О.Г. 

от аспиранта____курса, группы________________ 

____________________________формы обучения 

Научная специальность ______________________ 

___________________________________________

___________________________________________ 

Фамилия___________________________________ 

Имя________________________________________ 

Отчество___________________________________ 

Адрес проживания___________________________ 
                                      область, город, ул. дом. кв 

________________________________________________ 

________________________________________ 

Контактный телефон_________________________ 

Электронная почта______________________________ 
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Приложение 4 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

  

 

 

 
 

 

З А Я В Л Е Н И Е 
Прошу перевести меня на ________ курс с обучения по образовательной программе высшего 

образования – программе подготовки научных и научно-педагогических кадров в аспирантуре по 

группе научных специальностей: 

______________________________________________________________________________________ 
шифр и наименование группы научных специальностей 

научная специальность________________________________________________________________ 
                                                                шифр и наименование научной специальности 

_______________________________________________________________________________________ 

на обучение по программе подготовки научных и научно-педагогических кадров по группе научных 

специальностей: 

_______________________________________________________________________________________ 
шифр и наименование группы научных специальностей 

научная специальность________________________________________________________________ 
                                                                       шифр и наименование научной специальности 

и провести аттестацию (переаттестацию) ранее изученных мною учебных дисциплин (модулей), 

практик и научных исследований. 

__________________       _____________________ 
   дата написания заявления                                                                     личная подпись заявителя 

 

СОГЛАСОВАНО: 

Начальник отдела аспирантуры _________________  _____________________ 
                 подпись    ФИО 

Проректор по науке  

и международной деятельности _________________  _____________________ 
      подпись    ФИО 

 

 

Ректору Санкт-Петербургского университета 

технологий управления и экономики Смешко О.Г. 

от аспиранта____курса, группы________________ 

____________________________формы обучения 

Научная специальность ______________________ 

___________________________________________

___________________________________________ 

Фамилия___________________________________ 

Имя________________________________________ 

Отчество___________________________________ 

Адрес проживания___________________________ 
        область, город, ул. дом. кв 

________________________________________________
 

Контактный телефон_________________________ 

Электронная почта______________________________ 
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Приложение 5 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

З А Я В Л Е Н И Е 
 

Прошу отчислить меня из Санкт-Петербургского университета технологий управления и 

экономики по собственному желанию. 

__________________       _____________________ 
   дата написания заявления                                                                     личная подпись заявителя 

 

 

 

СОГЛАСОВАНО: 

Начальник отдела аспирантуры _________________  _____________________ 
                 подпись    ФИО 

Проректор по науке  

и международной деятельности _________________  _____________________ 
      подпись    ФИО 

 

 

 

 

 

 

Ректору Санкт-Петербургского университета 

технологий управления и экономики Смешко О.Г. 

от аспирант(ки)____курса, группы______________ 

____________________________формы обучения 

Научная специальность ______________________ 

___________________________________________

___________________________________________ 

Фамилия___________________________________ 

Имя________________________________________ 

Отчество____________________________________ 

Адрес проживания___________________________ 
        область, город, ул. дом. кв 

________________________________________________ 

________________________________________ 

Контактный телефон__________________________ 

Электронная почта______________________________ 
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Приложение 6 

Ректору СПбУТУиЭ_______________________ 

от  

фамилия_________________________________ 

имя_____________________________________ 

отчество_________________________________ 

адрес проживания_________________________ 
область, город, ул. дом., номер кв. 

_________________________________________ 

_________________________________________ 

контактный телефон_______________________ 

e-mail___________________________________________ 
 

З А Я В Л Е Н И Е 

Прошу восстановить меня для продолжения обучения на ______ курс _________ формы   

обучения   образовательной   программы   высшего   образования – программы подготовки 

научно-педагогических кадров в аспирантуре по группе научных специальностей __________, 

научная специальность ___________________________________________________________. 

Ранее обучался по группе научных специальностей ______________________________, 

научная специальность ____________________________________________________________ 

________________________________________________________________________________ 

и провести аттестацию (переаттестацию) ранее изученных мною учебных дисциплин 

(модулей), практик и научных исследований. 

Отчислен(а) приказом от «____» ____________ 20___ г. № ______ с ___ курса. 

Причина отчисления _______________________________________________. 
         

__________________       _____________________ 
   дата написания заявления                                                                     личная подпись заявителя 

 

Срок погашения академической задолженности до         «____»___________20___г. 

Со сроком погашения академической задолженности ознакомлен(а)  

_____________________ 
                                личная подпись заявителя 

СОГЛАСОВАНО: 

Начальник отдела аспирантуры _________________  _____________________ 
                 подпись    ФИО 

Проректор по науке  

и международной деятельности _________________  _____________________ 
      подпись    ФИО 
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Приложение 7 

Ректору СПбУТУиЭ_______________________ 

от  

фамилия_________________________________ 

имя_____________________________________ 

отчество_________________________________ 

адрес проживания_________________________ 
область, город, ул. дом., номер кв. 

_________________________________________ 

_________________________________________ 

контактный телефон_______________________ 

e-mail___________________________________________ 

 

З А Я В Л Е Н И Е 

Прошу восстановить меня для прохождения итоговой аттестации по образовательной   

программе   высшего   образования – программе подготовки научных и научно-педагогических 

кадров в аспирантуре по группе научных специальностей ______________________________, 

научная специальность ___________________________________________________________ 

на период с «___» ___________ 20___ года по «___» ___________ 20___ года. 

Ранее обучался по группе научных специальностей ______________________________, 

научная специальность ____________________________________________________________ 

________________________________________________________________________________ 

и провести аттестацию (переаттестацию) ранее изученных мною учебных дисциплин 

(модулей), практик и научных исследований. 

 

Отчислен(а) приказом от «____» ____________ 20___ г. № ______ с ___ курса. 

 

Причина отчисления _______________________________________________. 

         

__________________       _____________________ 
   дата написания заявления                                                                     личная подпись заявителя 

 

 

СОГЛАСОВАНО: 

Начальник отдела аспирантуры _________________  _____________________ 
                 подпись    ФИО 

Проректор по науке  

и международной деятельности _________________  _____________________ 
      подпись    ФИО 
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Приложение 8 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

  

 

 

 

З А Я В Л Е Н И Е 
 

Прошу допустить к аттестационным испытаниям для решения вопроса о зачете (перезачете и 

(или) переаттестации)____________________________________________________________________ 

_______________________________________________________________________________________, 
дисциплин, практик, перечислить, каких, научных исследований 

пройденных мной в рамках освоения программы подготовки кадров высшей квалификации/ 

послевузовского профессионального образования в аспирантуре/программы подготовки научных и 

научно-педагогических кадров в аспирантуре в_______________________________________________  

_______________________________________________________________________________________ 

_______________________________________________________________________________________ 
наименование организации, осуществляющей образовательную деятельность) по направлению подготовки/научной специальности 

в период с «___» _____________ 20___ г. по «___» _____________ 20___ г.  

К заявлению прилагаю документ, подтверждающий прохождение ______________________________ 

_______________________________________________________________________________________ 
дисциплин, практик, научных исследований 

__________________       _____________________ 
   дата написания заявления                                                                    личная подпись заявителя 

 
 

СОГЛАСОВАНО: 

Начальник отдела аспирантуры _________________  _____________________ 
                 подпись    ФИО 

Проректор по науке  

и международной деятельности _________________  _____________________ 
      подпись    ФИО  

Ректору Санкт-Петербургского университета 

технологий управления и экономики Смешко О.Г. 

от аспирант(ки)____курса, группы______________ 

____________________________формы обучения 

Научная специальность ______________________ 

___________________________________________

___________________________________________ 

Фамилия___________________________________ 

Имя________________________________________ 

Отчество____________________________________ 

Адрес проживания___________________________ 
                                область, город, ул. дом. кв 

________________________________________________ 

________________________________________ 

Контактный телефон__________________________ 

Электронная почта______________________________ 
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Приложение 9 
УТВЕРЖДАЮ  

Председатель Аттестационной комиссии  

Института ___________________________ 

______________________ И.О. Фамилия 

«_____» _______________________ 20__ г. 

Аттестационная ведомость ______________________________________________________________________________________________________________,  
                                                                                 (фамилия, имя. отчество) 

аспиранта________ курса _____________________________ формы обучения программы подготовки научных и научно-педагогических кадров в аспирантуре  
                                                            (очной; очно-заочной; заочной) 
по научной специальности ________________________________________________________________________________________________________________ 

шифр и наименование научной специальности 

претендующего на перевод для продолжения обучения по программе подготовки научных и научно-педагогических кадров в аспирантуре 

по научной специальности ____________________________________________________________________________________________очной формы обучения 
шифр и наименование научной специальности 

Члены аттестационной комиссии:  

_____________________ И.О. Фамилия 

_____________________ И.О. Фамилия  

Учебные дисциплины (модули), практики учебного плана 

ОПОП ВО СПбУТУиЭ 
Учебные дисциплины (модули), практики, освоенные аспирантом  Результаты аттестации 

Наименование учебной дисциплины 

(модуля), вид и тип практики 

Общая 

трудоемкость 

В
и

д
 

п
р

о
м

еж
у

т
о

ч
н

о

й
 а

т
т
ес

т
а

ц
и

и
 

Наименование учебной дисциплины 

(модуля), вид и тип практики 

Общая 

трудоемкость 

В
и

д
 

п
р

о
м

еж
у

т
о

ч
н

о

й
 а

т
т
ес

т
а

ц
и

и
 Академическая разница, 

подлежащая ликвидации 

Результат аттестации 

(перезачет/переатте- 

стация/ к освоению с 

промежуточной 

аттестацией/ к 

изучению семестр 

(курс)) 

Акад. 

часы 
ЗЕТ 

Акад. 

часы 
ЗЕТ 

Общая 

трудоемкость 
Вид 

промежу-

точной 

аттестации 

Акад. 

часы 
ЗЕТ 

Образовательный компонент «Дисциплины (модули)» 

            

Образовательный компонент «Практика» 

            

Научный компонент «Научная деятельность, направленная на подготовку диссертации к защите» 

            

 «Итоговая аттестация» 
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Приложение 10 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

З А Я В Л Е Н И Е 
 

Прошу выдать мне справку о периоде освоения программы аспирантуры в связи с 

намерением оформить перевод в ___________________________________________________ 

_______________________________________________________________________________________ 

для продолжения освоения программы аспирантуры.  

 

 
__________________       _____________________ 
   дата написания заявления                                                                    личная подпись заявителя 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Ректору Санкт-Петербургского университета 

технологий управления и экономики Смешко О.Г. 

от аспиранта____курса, группы________________ 

____________________________формы обучения 

Научная специальность ______________________ 

___________________________________________

___________________________________________ 

Фамилия___________________________________ 

Имя________________________________________ 

Отчество___________________________________ 

Адрес проживания___________________________ 
                                      область, город, ул. дом. кв 

________________________________________________ 

________________________________________ 

Контактный телефон_________________________ 

Электронная почта______________________________ 
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Приложение 11 

Фамилия, имя, отчество  

Фамилия Имя Отчество 

 

Дата рождения 

ХХ.ХХ.ХХХХ года 

Предыдущий документ об образовании и 

квалификации  

Диплом магистра/диплом специалиста, ХХХХ 

год 

частное образовательное учреждение  

высшего образования  

«Санкт-Петербургский университет  

технологий управления и экономики» 

Вступительные испытания   

Прошел(а) 

 

СПРАВКА 

о периоде освоения программы 

аспирантуры  

Поступил(а) в ХХХХ году в частное 

образовательное учреждение высшего 

образования «Санкт-Петербургский 

университет технологий управления и 

экономики» (очная форма)  

 

 

 

 

                          

№  

 

 

 

Продолжает обучение в ХХХХ году в 

частном образовательном учреждении 

высшего образования «Санкт-Петербургский 

университет технологий управления и 

экономики» 

 

 

Дата выдачи 

«___» __________ 20___ г. 

 

 

                   Ректор 
 

_________________________ 

 

Группа научных специальностей       

 

 

 

 

МП 

Шифр и наименование научной 

специальности: 
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Содержание и результаты освоения  

программы подготовки научных и научно-педагогических кадров в аспирантуре 

 

Научный компонент    

Наименование компонентов программы аспирантуры  

и их составляющих 

Трудоемкость в 

зачетных единицах 
Оценка 

Научная деятельность, направленная на подготовку диссертации к 

защите 
  

Подготовка публикаций и (или) заявок на государственную 

регистрацию результатов интеллектуальной деятельности 
  

 

Образовательный компонент 

   

1. Наименование дисциплины   

2. Наименование дисциплины   

   

Общая трудоемкость: 

 

х 

   

_________________Конец документа_________________ 
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Приложение 12 

Фамилия, имя, отчество  

Фамилия Имя Отчество 

 

Дата рождения 

ХХ.ХХ.ХХХХ года 

Предыдущий документ об образовании и 

квалификации  

Диплом магистра/диплом специалиста, ХХХХ 

год 

частное образовательное учреждение  

высшего образования  

«Санкт-Петербургский университет  

технологий управления и экономики» 

Вступительные испытания   

Прошел(а) 

 

СПРАВКА 

об освоении программы 

аспирантуры  

Поступил(а) в ХХХХ году в частное 

образовательное учреждение высшего 

образования «Санкт-Петербургский 

университет технологий управления и 

экономики» (очная форма)  

 

 

 

 

                          

№  

 

 

 

Отчислен(а): в ХХХХ году из частного 

образовательного учреждения высшего 

образования «Санкт-Петербургский 

университет технологий управления и 

экономики» (очная форма)  

Приказ от «___» ________ 20___ г. №_____  

 

Дата выдачи 

 

«___» ____________ 20__ г. 

                    Ректор 

 

_________________________ 

 

Группа научных специальностей       

 

 

 

МП 

Шифр и наименование научной 

специальности: 
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Содержание и результаты освоения  

программы подготовки научных и научно-педагогических кадров в аспирантуре 

 

Научный компонент    

Наименование компонентов программы аспирантуры  

и их составляющих 

Трудоемкость в 

зачетных единицах 
Оценка 

Научная деятельность, направленная на подготовку диссертации к 

защите 
  

Подготовка публикаций и (или) заявок на государственную 

регистрацию результатов интеллектуальной деятельности 
  

 

Образовательный компонент 

   

3. Наименование дисциплины   

4. Наименование дисциплины   

   

Общая трудоемкость: 

 

х 

   

 

Дополнительные сведения  

 

Приказ об отчислении №_____ от «___» ___________ 20___ г. за ___________________________ 

_____________________________________________________________________________________. 

 

_________________Конец документа_________________ 
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ЛИСТ ОЗНАКОМЛЕНИЯ ПЕРСОНАЛА 

с Положением о порядке и основаниях перевода, отчисления и восстановления 

обучающихся по образовательным программам высшего образования – программам 

подготовки научных и научно-педагогических кадров в аспирантуре  

П СМК СПбУТУиЭ  ОП-1.3-13-2025 

_______________________________________________________________ 
(наименование подразделения) 

_______________________________________________________________ 
(руководитель подразделения, Ф.И.О., должность) 

 

№ Фамилия, имя, 

отчество 

Должность Ознакомлен Дата Подпись 
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